附件1

“零关税”进口货物享惠资格申报

操作指引

业务流程

1.资格申报（申报主体发起）
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2.变更操作（享惠主体发起）
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3.注销操作（享惠主体发起）
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1.登录

1.1申报入口

通过海易办法人账号或单一窗口账号登录至企业电子账册。
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2.享惠资格申报

2.1业务资格选择
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首页左侧菜单栏选择【备案管理】-【我的资质管理】，进入页面后点击【零关税享惠主体】-【新增资格申报】按钮前往申报。
2.1.1“零关税”进口货物享惠资格申报主体范围

符合政策适用范围的企业、事业单位和科技类、教育类民办非企业单位，同时满足以下条件的，可以申报享惠主体资格：

（1）未被纳入经营（活动）异常名录；
（2）未被纳入海关失信企业名单；

（3）未被纳入严重违法失信名单。
2.1.2申报时限
符合条件的主体可于每月前15日通过海南国际贸易“单一窗口”相关功能模块进行申报。
2.2资料填报

2.2.1申报主体信息栏
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申报主体信息栏所展示信息由系统从政务接口自动导入，不可进行编辑。如大数据无法获取的，系统将允许手动填写，带红色标识的为必填项。自动导入的主体登记信息如需修改，请联系相关证照登记部门。

2.2.2联系人信息栏
必填项，填写企业业务联系人与联系方式，由申报主体自行录入。

所填手机号码将用于接收系统通知。
2.2.3申报信息填写
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【主体类型】：分为企业、事业单位、科技类民办非企业单位、教育类民办非企业单位等。

【所属市县】：省内主体按注册地选择，省外主体按实际开展业务场所地选择。
【是否从事航空器、船舶、游艇、生产设备维修】：申报主体是否从事航空器、船舶、游艇、生产设备维修。

【所属的航空器、船舶、游艇和生产设备是否使用“零关税”货物进行维修】：申报主体所属的航空器、船舶、游艇和生产设备是否使用“零关税”货物进行维修。

2.2.3.1相关材料上传
材料提交：点击下载对应模板，根据材料要求填写后盖章扫描上传系统，可上传PDF或照片等不同格式附件。（上传后可通过预览检查资料，务必确认所提交的申报资料合法有效、清晰完整，与原件相符。）

三类申报主体所需提交的文件如下：
①享惠主体资格申报表：必填项，点击下载对应模板，根据材料要求填写后盖章，可上传PDF或照片等不同格式附件。
②申请承诺书：必填项，点击下载对应模板，根据材料要求填写后盖章，可上传PDF或照片格式附件。

③营业执照副本电子件：必填项，符合政策适用范围的企业法人申请主体需上传，可上传PDF或照片等不同格式附件。
④事业单位法人证书电子件：必填项，符合政策适用范围的事业单位申请主体需上传，可上传PDF或照片等不同格式附件。
⑤民办非企业单位登记证书电子件：必填项，符合政策适用范围的民办非企业单位申请主体需上传，可上传PDF或照片等不同格式附件。
⑥自贸港开展业务场所证明：未在海南自贸港登记的事业单位、民办非企业单位，还需提交在海南自贸港内开展业务的场所证明资料，包括不动产登记证书（房产证）或租期一年（含）以上且经过房屋租赁备案的租赁合同等。

不同类型主体所需提交上传的材料不同，具体如下：

（1）企业需要提交的材料为①②③三项。

（2）事业单位需要提交的材料为①②④三项，若该单位未在自贸港登记，还需在①②④三项材料的基础上，再额外提交材料⑥。

（3）民办非企业单位需要提交的材料为①②⑤三项，若该单位未在自贸港登记，还需要额外提交材料⑥。
2.2.4申报材料提交
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上述所有申报信息上传完毕后，点击左上角【提交】按钮，申报材料确认无误后再次点击【确认提交】完成申报。
2.3申报进度查看


2.3.1审核状态栏
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通过首页左侧菜单栏选择【备案管理】-【我的备案管理】，进入页面后点击单据编号显示详情页面，【审核状态】栏将展示资格申报当前的审核状态，分为待审核/审核中/审核完成三种状态。
2.3.2申报进度栏
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展示本次资格申报当前所处的审核节点，及相关审核单位。
当前所在节点突出展示，未完成节点呈现灰白色。

（1）系统受理：申请主体完成资料申报后系统即自动受理。

（2）并联审核：根据申报主体类型，相关审核单位在接到申报主体提供的完整、有效资料后，原则上5个工作日内完成并联审核，如有必要可开展实地核验。并联审核节点不分先后顺序。各部门在审核时遇到难以判定的情形，可利用【工作会商】机制发起线下会议共同研究解决，发起工作会商机制后，并联审核节点后会出现“工作会商”字段显示。

（3）确定名单中：省财政厅原则上按月汇总整理相关部门审核通过的申报主体名单，上报省人民政府确定。经省人民政府确定后，将审核结果通过“单一窗口”反馈申报主体。

（4）申报结束：即本次资格申报流程结束。
2.3.3申报流转详情栏
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可查看到资格申报审核流转进度详情，相关审核单位的审核记录情况。
当审核单位出具审核通过意见时，该栏显示审核通过。

当审核单位出具审核不通过意见时，该栏展示该单位给出的具体评审意见。

2.3.4补正通知
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补正通知将通过系统短信形式发送至申报主体联系人手机，申报主体也可通过登录“单一窗口”首页进行查看。

需补齐、更正材料的，相关部门经“单一窗口”一次性告知申报主体，申报主体需在3个工作日内补齐更正；相关部门接到补齐、更正材料后5个工作日内作出审核意见是否通过。

3.主体资料变更

3.1变更发起
首页左侧菜单栏选择【备案管理】-【我的资质管理】，进入页面后点击【零关税享惠主体】-【资格变更】按钮进入资料修改页面。
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3.2变更类型选择
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根据本次待调整更新的资料类型，选择属于简单变更或重大变更，跳转页面后下拉找到【简单/重大变更说明】栏目，并根据页面显示要求提交相应资料。

3.2.1简单变更

简单变更操作无需重新进行资质审核，无需提交相关资料，点击提交后相关信息即发生变更。
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3.2.2重大变更

重大变更操作需要重新进行资质审核，点击提交相关资料后进入并联审核节点。

填报说明：三种类型的申请主体所需填报事项不同，带红色标识的为必填项，勾选变更事项后将会在【变更前】一栏显示当前系统内记录的主体登记信息。
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类型一：企业

类型二：事业单位
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类型三：民办非企业单位（教育、科技类）
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4.享惠资格注销

4.1操作入口

首页左侧菜单栏选择【备案管理】-【我的资质管理】，进入页面后点击【零关税享惠主体】-【资格注销】按钮进行操作。
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4.2原因及资料提报
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根据页面显示要求选择原因并提交相关材料，进行该操作后即视作主动放弃“零关税”进口货物享惠主体资格。可点击【暂存】按钮进行已填报资料的保存，确认无误后点击【提交】按钮进行取消享惠资格操作。

5.享惠资格被取消

5.1预警提示查看
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查看方式一：“单一窗口”首页【待办事项】栏接收到“预提醒”通知。点击【去处理】按钮进入详情页面。
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查看方式二：申报主体可通过左侧菜单栏【备案管理】-【我的申报记录】，进入操作页面后点击【待处理】栏目查看通知详情。
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【预提醒通知】为审核单位发送的预警信息提示，如超过期限没有处理，相关部门可直接取消“零关税”进口货物享惠主体资格。
5.2发起申诉
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主体在被审核单位取消享惠资格后，或重大变更审核未通过被取消资格后，可通过首页左侧菜单栏选择【备案管理】-【我的资质管理】，进入页面后点击【零关税享惠主体】-【申诉】按钮发起申诉。
5.3申诉材料提报
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主体根据页面显示内容选择申诉原因并提交相关佐证材料后，等待审核部门处理。处理结果将通过系统短信的形式发送至联系人手机，主体也可自行登录“单一窗口”，通过左侧菜单栏选择【备案管理】-【我的资质管理】，进入详情页面进行查看。


