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海南省预算管理一体化系统
资产管理模块（资产调剂共享平台）
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为进一步提高行政事业单位国有资产配置和使用效益，强化财政资源和预算统筹，财政部依托预算管理一体化系统建立全国行政事业单位国有资产调剂共享平台,打通中央和地方的资产调剂共享信息通道，实现行政事业单位国有资产跨部门、跨级次、跨地区调剂共享。2025年5月，海南省预算管理一体化系统在资产管理模块里面也开始上线资产调剂共享平台功能，并逐步跟财政部国有资产调剂共享平台实现数据对接。
资产调剂共享平台充分利用了行政事业单位现有资产管理基础条件，进一步提高预算管理一体化系统运行效果，具有成本低、效率高、信息充分等优势，是有效盘活并高效使用行政事业单位国有资产的重要举措。各部门及其所属单位、各市（县）要充分认识运用资产调剂共享平台加强资产调剂共享的重大意义和重要作用，树立勤俭节约、讲求绩效的理念，积极主动作为，压实工作责任，确保全国资产调剂共享工作扎实推进。
[bookmark: _Toc25753_WPSOffice_Level1]一、系统简介
资产调剂共享平台主要包含六个功能模块：一是调剂广场。可展示财政部已完成审核可全国调剂的资产信息，单位结合资产配置需求，可在调剂广场查找符合本单位使用需求的资产，通过线下沟通达成一致意见，按照资产处置办法办理调剂审批事项。二是共享广场。结合单位业务需要，可在共享广场查找办公用房、大型科研仪器设备等符合本单位使用需求的资产，通过线下沟通达成一致意见，按照资产使用办法办理共享事项。三是需求广场。可在此查看其他单位发布的资产调剂共享需求，如本单位有符合的资产，经线下沟通达成一致意见，可将资产调剂共享至需求单位。四是调剂资产。单位可在此查看本单位资产信息卡数据，选择闲置、待处置（但可由其他单位继续使用）等其他可调剂资产进行发布操作，发布完成后可调剂资产信息将发布至调剂广场。五是共享资产。单位可在此查看本单位资产信息卡数据，选择“是否共享共用”为“是”的可共享资产进行发布操作，发布完成后可共享资产信息将发布至共享广场。六是我的需求。单位结合资产配置需求，可发布及管理本单位的资产调剂共享需求。
各市县、部门及其所属单位可根据实际情况，通过信息卡变动功能，完善“资产状态”或“是否共享共用”字段。进而识别低效闲置、待处置但可满足低需求使用、可共享共用的资产，经审核通过后，发布到调剂共享平台。同时，单位也要及时更新资产信息，对不具备或已完成调剂共享的资产及时进行下架和结果登记处理。
按财政部的要求：行政事业单位运用平台开展资产调剂共享工作各中央部门和地方财政部门要充分应用平台功能，积极推动本部门、本地区的行政事业单位通过预算管理一体化系统夯实资产管理基础数据、发布与更新资产调剂共享信息、开展资产调剂共享工作。各行政事业单位应于 2025 年 6 月30 日前全面完成调剂共享资产信息的录入工作。
    （一）行政事业单位盘点闲置低效资产
各部门及其所属单位，各市（县）应当依托预算管理一体化系统资产管理模块按规定定期组织开展资产盘点工作，建立盘点任务，将盘点工作逐级下发至内设机构及具体资产使用人，通过APP盘点、扫码枪（二维码、条形码）盘点、手工盘点等多种盘点方式，确认资产实际使用状况，根据盘点结果更新资产卡片基本信息、财务信息、使用信息和特性信息，并在资产信息卡“照片”栏上传对应资产照片，为实现账实相符奠定基础。加强资产管理基础数据治理。
    日常资产管理工作中，要及时录入、完善各类资产信息卡内容。对于闲置、待处置的资产，资产管理经办岗应及时通过信息卡变动功能将资产状态变动为“闲置、待处置”，并经资产管理审核岗审批通过后，更新资产信息卡信息；对于“是否共享共用”发生变化的资产，亦可通过信息卡变动功能进行资产信息维护；对于已完成出租出借的资产，要通过“资产出租出借收回”功能及时收回，并根据实际情况判断收回资产的资产状态是否为“闲置、待处置”；对于拆分的资产信息卡，要准确标注拆分后每一张信息卡的“资产状态”、“是否共享共用”等字段信息。及时准确标注“资产状态”、“是否共享共用”等信息后，预算管理一体化系统资产管理模块将根据内置的规则公式，自动过滤筛选展示可发布至平台的资产。单位要将过滤后可发布的低效闲置、待处置但可满足低需求使用、可共享共用的资产，经审核后及时发布到平台。
    同时鼓励单位要运用物联网技术开展资产运行情况的动态监测，通过光电式传感器、温度传感器、位置传感器等设备采集仪获取设备的使用时长、使用频率及地理位置等信息，并将采集后的数据传入资产动态监管功能，实时掌握资产使用情况。经系统后台数据统计分析后，将提示具备纳入调剂共享范围条件的资产，以满足盘活资产的需要。
    （二）行政事业单位发布与更新资产调剂共享信息
    1.资产调剂共享信息发布
    各部门及其所属单位应将资产信息卡“资产状态”为闲置的资产经审批后及时发布到调剂广场；将待处置但可由其他单位继续使用的资产发布到调剂广场进行公示，供单位调剂使用，实现资产梯度使用、物尽其用，公示期结束后无调剂使用需求的，应按照规定权限履行审批手续，及时处置国有资产；各部门、各地方如果已经建设其他具有部分调剂共享功能的系统，需要做好系统数据与平台的无缝衔接，保证调剂广场数据不重不漏。
    各部门及其所属单位应将资产信息卡“是否共享共用”选择“是”的资产发布到共享广场。各部门、各地方如果已经建设大型科学仪器设施共享服务平台的，要做好共享数据的衔接，保证共享广场数据不重不漏。
    各部门及其所属单位根据需要可以发布资产调剂共享需求到需求广场，准确填写需求类型、资产分类、需求描述等信息，为撮合供需双方信息打好基础。
    2.资产调剂共享信息变更
    各行政事业单位根据资产使用变化情况，通过数据更新推送机制及时更新调剂共享广场中的资产信息，更新原因主要包括以下两个方面：
    一是因调剂共享业务导致的信息更新。对已完成调剂共享的资产，及时登记“调剂方式、接收方单位名称”等结果信息内容。
    二是因发生资产业务导致的信息更新。根据实际管理需要，单位在预算管理一体化系统资产管理模块办理资产领用、资产维修、资产信息卡变动等业务时，需将变更后的资产信息卡相关信息，同步至资产调剂共享模块，并及时更新已上报至财政部的平台数据。
    3.资产调剂共享信息下架
    各行政事业单位根据资产使用变化情况，通过数据更新推送机制及时下架调剂共享广场中的资产。一是对不具备调剂共享条件的资产，通过取消发布调剂共享资产，及时进行下架处理。二是根据实际管理需要，进行资产处置、信息卡拆分、资产退库等业务时，应及时进行下架处理。
    （三）行政事业单位办理资产调剂共享业务
    各部门及其所属单位通过平台，可以按行政区划、资产分类等多维度筛选全国可调剂共享资产信息。各行政事业单位在资产配置时，优先调剂使用调剂广场资产，确定需要调剂共享的资产，经线下沟通一致，按照行政事业单位国有资产使用或处置审批程序办理调剂共享事项。
[bookmark: _Toc16755_WPSOffice_Level1]二、业务管理与操作
[bookmark: _Toc3112][bookmark: _Toc28026][bookmark: _Toc11590][bookmark: _Toc16755_WPSOffice_Level2]（一）共享资产
查看本单位资产信息卡数据，选择“是否共享共用”为“是”的可共享资产进行发布操作，发布完成后可共享资产信息将发布至共享广场。
[bookmark: _Toc16755_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc1284][bookmark: _Toc4606][bookmark: _Toc32078]1.共享资产发布
具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【共享资产】-->【共享资产发布】页面，点击【新增】，显示如图1-1-1所示，新增共享资产发布单，填写共享发布方信息、调剂共享范围选择全国，则在共享广场的全国界面显示，选择本省至本部门，则在共享广场的本地区显示，资产明细处点击【选择资产卡片】，选择需要共享的资产卡片后点击【保存】，如图1-1-2所示，显示的是资产卡片使用信息“是否共享共用”为“是”的卡片方能显示在【选择卡片资产】方框。如果卡片没有上传照片，新增保存提示需要上传照片，用户可以去【卡片变动】功能下做属性变动可上传照片。做属性变动终审后再新增共享资产发布单据。
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图1-1-1
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图1-1-2
点击【修改】，进入修改信息界面，如图1-1-3。
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点击【删除】，即删除选中的数据,如图1-1-4。
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图1-1-4

点击【送审】，将选择的共享资产单据进行送审如图1-1-5，送审的单据显示在【已审核】界面，如下个节点未审核，可取消送审，如图1-1-6。
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图1-1-5
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图1-1-6

点击【查看详情】可查看共享资产卡片信息，如图1-1-7。
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图1-1-7

点击【审核情况】，查看审核情况，可看出流程走到哪个节点，如图1-1-8。
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图1-1-8

[bookmark: _Toc692][bookmark: _Toc22577_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15381][bookmark: _Toc26067]2.共享资产审核
 共享资产审核存在共享资产发布界面送审过来的单据，送审的数据并没有发布出去，还需要经过审核。
    具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【共享资产】-->【共享资产审核】页面，待审核界面看到共享资产发布送审过来的单据，如图1-1-9。
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图1-1-9

选择一条数据点击【审核】，对已送审的共享资产单据进行审核如图1-1-10。
[image: ]
图1-1-10


审核共享资产单据进入已审核界面，【取消审核】，对已审核的共享资产单据进行取消审核，取消成功，数据流转到“待审核”页面，状态为“XXX审核取消审核”如图1-1-11。
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图1-1-11

注：
1　 本地审核未终审的，都属于03-省内审核中；
2　 本地终审审核通过的，通过汇总系统进行数据上报，审核状态变更为“01-待财政部审核”，“财政部已审核”通过汇总系统下发后，审核状态变更为“02-财政部已审核”。
本地终审后，未上报汇总系统的则可以取消终审，如已上报汇总系统，则不能取消终审如图1-1-12，可去共享资产管理界面做下架处理。
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图1-1-12
[bookmark: _Toc25384_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc5556][bookmark: _Toc4341][bookmark: _Toc8530]3.共享资产管理
显示共享资产发布终审的数据即共享状态是上架，同时共享广场也显示。具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【共享资产】-->【共享资产管理】页面，如图1-1-13。
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图1-1-13
点击【下架】，即共享资产发布后本单位因某种原因不共享了，即可选择数据点击下架。如图1-1-14。
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图1-1-14
点击【登记共享结果】，共享资产发布后，其他单位享用之后，发布共享单位需要手动登记接收单位信息。如图1-1-15。
[image: ]图1-1-15
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可查询发布的共享资产信息如图1-1-16。
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图1-1-16

[bookmark: _Toc8191][bookmark: _Toc5579][bookmark: _Toc374_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc19874]5.共享广场
结合单位业务需要，可在共享广场 查找办公用房、大型科研仪器设备等符合本单位使用需求的资产，通过线下沟通达成一致意见，按照资产使用办法办理 共享事项。
具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【共享广场】页面。“本地区”显示的是本地区审核终审的可共享资产，接收财政部已审核后更新“调剂共享审核状态”，后续登记共享结果也进行相应更新（如共享接收方的信息）如图1-2-1，“全国”显示的是通过接收财政部已审核的可共享资产，包括本地区调剂共享全国的共享资产如图1-2-2。共享资产默认图片呈现数据，图示显示信息：资产名称、财政区划、资产照片、资产编号、共享状态、资产数量或面积、所属单位。
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图1-2-1
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图1-2-2

点击列表“资产照片”，点击支持放大图片查看。如图1-2-3所示。
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图1-2-3
点击【查看详情】即弹出资产详情界面，依次列示调剂送审方信息、调剂接收方信息、卡片详情、附件列表如图1-2-4。
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图1-2-4

点击【切换成列表/图示】可由图示如图1-2-5切换成列表如图1-2-6。
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图1-2-5


[image: ]
图1-2-6

点击【导出】，切换成列表再导出，就能导出选中的数据资产信息，如图1-2-7。
[image: ]
图1-2-7

[bookmark: _Toc22577_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc32532][bookmark: _Toc1780][bookmark: _Toc949]（二）调剂资产
查看本单位资产信息卡数据，选择闲置、待处置等其他可调剂资产进行发布操作，发布完成后可调剂资产信息将发布至调剂广场。
[bookmark: _Toc15554_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc7383][bookmark: _Toc1092][bookmark: _Toc681]1.调剂资产发布
具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【调剂资产】-->【调剂资产发布】页面，点击【新增】，新增调剂资产发布单，填写调剂发布方信息、调剂共享范围选择全国，则在共享广场的全国界面显示，选择本省至本部门，则在共享广场的本地区界面显示，资产明细处点击【选择资产卡片】，选择需要调剂的资产卡片后点击【保存】如图1-3-1（“选择资产卡片”卡片状态是闲置或者待处置的可显示）新增保存提示上传照片，如果卡片没有上传招聘，需要到【卡片变动】功能做属性变动上传照片。做属性变动终审后再新增调剂资产发布单据。
新增卡片使用所有权调剂给其他单位，卡片状态是闲置或者待处置的可显示，终审后，调剂资产管理和调剂广场显示。
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图1-3-1

点击【修改】，进入修改信息界面，如图1-3-2。

[image: ]
图1-3-2
点击【删除】，即删除选中的数据，如图1-3-3。
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图1-3-3

点击【送审】，将选择的调剂资产单据进行送审如图1-3-4，送审的单据显示在【已审核】界面，如下个节点未审核，可取消送审，如图1-3-5。
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图1-3-4

[image: ]
图1-3-5

点击【查看详情】可查看调剂资产卡片信息，如图1-3-6。
[image: ]
图1-3-6
点击【审核情况】，查看审核情况，可看出流程走到哪个节点，如图1-3-7。
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图1-3-7

[bookmark: _Toc13544_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc13946][bookmark: _Toc7902][bookmark: _Toc20830]2.调剂资产审核
调剂资产审核存在调剂资产发布送审过来的数据，送审的数据并没有发布出去，还需要经过审核，发布全国的需要经过财政审核。
具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【调剂资产】-->【调剂资产审核】页面，待审核界面看到调剂资产发布送审过来的单据，如图1-3-8。

[image: IMG_256]
图1-3-8

选择一条数据点击【审核】，对已送审的调剂资产进行审核如图1-3-9。
[image: ]
图1-3-9
审核数据进入已审核界面，【取消审核】，对已审核的调剂资产进行取消审核，取消成功，数据流转到“待审核”页面，状态为“XXX审核取消审核”如图1-3-10。
[image: ]
图1-3-10

        注：
1　 本地审核未终审的，都属于03-省内审核中；
2　 本地终审审核通过的，通过汇总系统进行数据上报，审核状态变更为“01-待财政部审核”，“财政部已审核”通过汇总系统下发后，审核状态变更为“02-财政部已审核”

本地终审后，未上报汇总系统的则可以取消终审，如已上报汇总系统，则不能取消终审如图1-3-11，可去调剂资产管理界面做下架处理。
[image: ]
图1-3-11
[bookmark: _Toc31523][bookmark: _Toc9748][bookmark: _Toc27716][bookmark: _Toc14920_WPSOffice_Level3]3.调剂资产管理
显示调剂资产发布终审的数据即调剂状态是上架，同时调剂广场也显示。具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【调剂资产】-->【调剂资产管理】页面，如图1-3-12。
[image: ]
图1-3-12
点击【下架】，即调剂资产发布后本单位因某种原因不调剂了，即可选择数据点击下架。如图1-3-13。
[image: ]
图1-3-13
点击【登记调剂结果】，发布调剂资产单位和其他单位协商一致，要调剂资产给其他单位，发布调剂单位需要手动登记接收单位信息如图1-3-14，还需要去做资产处置，处置形式可以是无偿划转或者对外捐赠如图1-3-15。
[image: ]
图1-3-14
[image: ]
图1-3-15
[bookmark: _Toc15155][bookmark: _Toc24572][bookmark: _Toc898][bookmark: _Toc23780_WPSOffice_Level3]4.调剂资产查询
可查询发布的调剂资产信息如图1-3-16。
[image: IMG_256]
图1-3-16

[bookmark: _Toc306][bookmark: _Toc2789][bookmark: _Toc4470][bookmark: _Toc10315_WPSOffice_Level3]5.调剂广场
可展示财政部已完成审核可全国调剂的资产信息，单位结合资产配置需求，可在调剂广场查找符合本单位使用需求的资产，通过线下沟通达成一致意见，按照资产处置办法办理调剂审批事项。
具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【调剂广场】页面。“本地区”显示的是本地区审核终审的可调剂资产，通过接收财政部已审核后更新“调剂共享审核状态”，后续登记调剂结果也进行相应更新（如调剂接收方的信息）如图1-4-1，“全国”显示的是通过接收财政部已审核的可调剂资产，包括本地区调剂共享全国的调剂资产如图1-4-2。调剂资产默认图片呈现数据，图示显示信息：资产名称、财政区划、资产照片、资产编号、调剂状态、资产数量或面积、所属单位。
[image: IMG_256]
图1-4-1
[image: ]
图1-4-2
点击列表“资产照片”，点击支持放大图片查看。如图1-4-3。
[image: ]
图1-4-3
点击【加入预选资产】，选择（可多选）未加入预选的资产数据，对调剂广场资产进行标记，即可加入【我的预选资产】如图1-4-4，已加入我的预选资产，再次选择加入会提示“已加入预选资产，请重新选择”如图1-4-5。
[image: ]

[image: ]
图1-4-4
[image: ]
图1-4-5
点击【我的预选资产】可查看加入的预选资产，也可取消已加入的预选资产如图1-4-6。
[image: ]
图1-4-6
点击【查看详情】，即弹出资产详情界面，依次列示调剂送审方信息、调剂接收方信息、卡片详情、附件列表如图1-4-7。
[image: ]
如图1-4-7
点击【切换成列表/图示】可由图示如图1-4-8切换成列表如图1-4-9。
[image: ]
图1-4-8
[image: ]
图1-4-9
点击【导出】，切换成列表再导出，就能导出选中的数据资产信息，如图1-4-10。
[image: ]
图1-4-10
[bookmark: _Toc25384_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc26620][bookmark: _Toc8105][bookmark: _Toc14502]（三）调剂共享需求
单位结合资产配置需求，可发布及管理本单位的资产调剂共享需求。
[bookmark: _Toc2580_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc19026][bookmark: _Toc10295][bookmark: _Toc22401]1.我的需求发布
具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【我的需求】-->【我的需求发布】页面，点击【新增】，新增需求发布单，填写需求标题、需求类型、需求描述、需求范围、资产分类、期望到货日期、单位会计科目、财政区划、资产数量/面积、需求发布方单位、需求发布方联系人、需求发布方单位地址、需求发布方联系电话、紧急程度、需求创建人、需求结束日期、需求经办人、附件列表；如图1-5-1。
[image: ]
图1-5-1
点击【修改】，进入修改信息界面，如图1-5-2。
[image: ]
图1-5-2
点击【删除】，即删除选中的数据，如图1-5-3。
[image: ]
图1-5-3
点击【送审】，将选择的需求发布单据进行送审如图1-5-4，送审的单据显示在【已审核】界面，如下个节点未审核，可取消送审，如图1-5-5。
[image: ]
图1-5-4
[image: ]
图1-5-5
点击【查看详情】可查看需求发布信息，如图1-5-6。
[image: ]
图1-5-6

点击【审核情况】，查看审核情况，可看出流程走到哪个节点，如图1-5-7。
[image: ]
图1-5-7
[bookmark: _Toc13880][bookmark: _Toc14885][bookmark: _Toc5924][bookmark: _Toc16305_WPSOffice_Level3]2.我的需求审核
我的需求审核存在我的需求发布送审过来的数据，送审的数据并没有发布出去，还需要经过审核，发布全国的需要经过财政审核。
    具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【我的需求】-->【我的需求审核】页面， 待审核界面看到【我的需求】发布送审过来的单据，如图1-5-8。
[image: ]
图1-5-8
选择一条数据点击【审核】，对已送审的资产需求进行审核如图1-5-9。
[image: ]
图1-5-9
审核数据进入已审核界面，【取消审核】，对已审核的调剂资产进行取消审核，取消成功，数据流转到“待审核”页面，状态为“XXX审核取消审核”如图1-5-10。
[image: ]
图1-5-10
注：
1　 本地审核未终审的，都属于03-省内审核中；
2　 本地终审审核通过的，通过汇总系统进行数据上报，审核状态变更为“01-待财政部审核”，“财政部已审核”通过汇总系统下发后，审核状态变更为“02-财政部已审核”
本地终审后，未上报汇总系统的则可以取消终审，如已上报汇总系统，则不能取消终审如图1-5-11，可去我的需求管理界面做下架处理。
[image: ]
图1-5-11


[bookmark: _Toc17601][bookmark: _Toc4403][bookmark: _Toc16702][bookmark: _Toc22815_WPSOffice_Level3]3.我的需求管理
显示我的需求发布终审的数据即需求状态是发布，同时需求广场也显示。具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【我的需求】-->【我的需求管理】页面，如图1-5-12。
[image: ]
图1-5-12

点击【下架】，即我的需求发布后本单位因某种原因不需要了，即可选择数据点击下架。如图1-5-13。
[image: ]
图1-5-13
点击【登记需求结果】，发布需求单位和其他单位协商一致，要使用其他单位的资产，发布需求单位需要手动登记资产提供方单位名称如图1-5-14。
[image: ]
图1-5-14

[bookmark: _Toc16023][bookmark: _Toc5559][bookmark: _Toc29731][bookmark: _Toc15477_WPSOffice_Level3]4.我的需求查询
可查询发布的需求信息如图1-5-15。
[image: ]
图1-5-15


[bookmark: _Toc28562][bookmark: _Toc8194][bookmark: _Toc6782][bookmark: _Toc10305_WPSOffice_Level3]5.需求广场
可在此查看其他单位发布的资产调剂共享需求，如本单位有符合的资产，经线下沟通达成一致意见，可将资产调剂共享至需求单位。
具体操作：登录系统，进入【资产调剂共享】-->【需求广场】页面。“本地区”显示的是本地区审核终审的资产需求，接收财政部已审核后更新“调剂共享审核状态”，后续登记需求结果也进行相应更新（如资产提供方信息的信息）如图1-6-1。
“全国”显示的是通过接收财政部已审核的资产需求，包括本地区的资产需求图1-6-2。
[image: IMG_256]
图1-6-1

[image: IMG_256]
图1-6-2
点击【查看详情】即弹出其需求详情界面，依次列示需求送审方信息、需求接收方信息如图1-6-3。
[image: ]
图1-6-3
点击【发布需求】如图1-6-4，跳转到“我的需求发布”界面，支持新增需操作如图1-6-5。
[image: ]
图1-6-4

[image: ]
图1-6-5
注：
1　 “本地区”页签根据登录账户的“用户类型”判断，为002-财政用户、003-预算单位用户则显示【发布需求】按钮，非为002-财政用户、003-预算单位用户则没有【发布需求】按钮；
2　 “全国”页签根据登录账户的“用户类型”判断，为003-预算单位用户则显示【发布需求】按钮，非为003-预算单位用户则没有【发布需求】按钮；
点击【导出】对查询出来的资产需求进行导出如图1-6-6。
[image: ]
图1-6-6
— 1 —
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